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Introduktion

Att ta fram skyltar i Sollentuna

Den har skyltmanualen ar till for dig som

ska bestalla skyltar till ndgon verksamhet inom
Sollentuna kommun. Har far du rad och tips for
utformning, materialval, farg och form. Form-
givningen av skyltarna baserar sig pa Sollentuna
kommuns grafiska profil, sa den kan ockséa vara
bra att ha till hands. Vid fragor, kontakta kommu-
nens kommunikationsenhet sa far du hjalp.

Placering och hierarki

Nér en besdkare anlander till ndgon av
kommunens anldggningar ar malet att de
snabbt ska kunna orientera sig till ratt plats.
Vara skyltar finns bade inomhus och utomhus,
men oavsett var de finns ska de vara tydliga och
latta att forstd. | denna manual far du foérslag pa i
vilken ordning bestkarna ska méta vara skyltar.

Enkelhet och tydlighet

Bade budskapet pa skylten och formgivningen
pa den ska vara enkel, rak och tydlig. Undvik
forkortningar och facksprak. Be garna en eller
flera kollegor att korrekturldsa skyltens text
innan du skickar bestallningen.

Typografi, farg och form

All formgivning ska félja Sollentuna kommuns
grafiska profil. Se den grafiska manualen. Typ-
snittet ar Inter i olika vikter. Fargskalan finns
ockséa beskriven i den grafiska manualen. Valj
farger med god kontrast for basta tillganglig-
het och tydlighet. Du hittar aven instruktioner
pa nar var logotyp ska vara med pa skylten.

Anpassa for synsvaga

Kommunens skyltar ska
kunna ldsas av alla, aven
av synsvaga och blinda.
De tva teknikerna for att
goOra skyltarna taktila, 1as-
bara med fingrarna, ar
relieftext (upphojd text) eller punktskrift (Braille-
skrift). Relieftext bor hallas kort, gdrna endast
enstaka ord da det ar svart att Idsa langre text
med fingrarna. Punktskrift &r ett sérskilt alfabet
bestdende av upphdjda punkter. Punktskriften
ska placeras pa samma skylt som den vanliga
texten. Kontrollera garna med skyltmakaren
om basta utformning och korrekturlasning av
punktskrift.

Sa blir textstorleken ratt

Det ar viktigt att storleken pa text blir ratt,
baserat pa vilket avstand skylten ska ldsas
ifrdn. Nedan hittar du en tabell pa vilka
storlekar som fungerar for olika lasavstand.
Observera att det endast handlar om riktlinjer
— genom att skriva ut och testa skyltarna pa
plats ser du om texten ar i ratt storlek.

= < TECKENHOJD
LAY (MAT VERSAL BOKSTAV)

Tm 5mm

3m 12 mm
10m 50 mm
20m 100 mm

[lasavstédnd i mm/250]

Over 20 m Exempel vid 50 meter:
50 000 mm/250 = 200 mm.
15-40 mm (1-1,5 mm reliefhojd)
Taktil text Stapelbredd 1,5-2 mm

(versala bokstaver) (reliefprofilen ser ut som ett upphdojt,
avrundat upp- och nedvéant V)

Punktskrift 6 mm (1 mm reliefhojd)




Introduktion

Skyltarnas material

Vilket material skyltarna gors av kan paverka
lasbarhet, tydlighet och pris. Ytan pa en skylt
ar mycket viktig for [asbarheten. Generellt sett
ger skyltar med en blank yta mer reflexer eller
blank vilket kan gora informationen svarlast.
Har ar det viktigt att du har en bra dialog med
skyltmakaren sa att du far ratt material till din
tankta skylt, utefter dess placering och krav
pa hallbarhet.

Skyltbelysning

Skyltar utomhus maste i regel lysas upp,
sarskilt under den mérkare arstiden. Aven
inomhusskyltar behdver ofta bli belysta.
Kontakta din skyltmakare fér rekommenda-
tioner kring skyltbelysning.

Monteringshojd

Malet &r att alla som behover ska kunna se
och ta till sig budskapet pa skyltarna.

| tabellen héar bredvid finns férslag pa lampliga
monteringshojder, men kom ihdg att se dessa
som rekommendationer och testa garna
hojden med ett utskrivet skyltprov.

Ska skylten ha taktila element, tank pa att inte
satta den for hogt sa att den blir svar att na.

TYP AV SKYLT MONTERINGSHOJD (CA)

Funktionsskylt
(WC, hiss m.m.) och
taktila skyltar

1, 5 m fran golv till skyltens
ovankant

2-2,5 m fran golv till skyltens

Ovriga inomhusskyltar ovankant

1,5-2 m frén backen till skyltens

Utomhusskyltar underkant

Piktogram

Sollentuna kommun har ett eget manér for
piktogram, ett system av bildliknande grafiska
symboler mot neutral bakgrund. Varje

symbol star for en plats som WC, hiss eller
trappa. Piktogrammen anvands tillsammans med
text for att 6ka tydligheten ytterligare.

Kontakta kommunikationsenheten for att fa
tillgang till ratt piktogram.

Anvand Sollentuna kommuns egna manér for piktogram.

Tillstand och bygglov

For permanenta skyltar som ska sattas upp
utomhus kravs ofta bygglov.

Kontakta Bygglovsenheten pa kommunen for
instruktioner. Kom ihag att ett bygglovsarende
kan ta lang tid.

Kontakta kommunikationsenheten
Har du fragor kring innehall eller utformning av
skyltar, kontakta kommunikationsenheten.

Checklista

* Strava efter hog kontrast och hall
formgivningen enkel.

¢ Anpassa textstorleken efter skyltens syfte
och testa med utskrifter.

e Var ute i god tid for t. ex. bygglov.

e Anvand kommunens piktogram fér 6kad
tydlighet.

* Forse skyltar med taktila element for
synsvaga.

» Anvand var logotyp enligt den
grafiska profilen.

* Fraga skyltmakaren om basta materialvalet
for din skylt.

» Montera skyltar pa en héjd sa att alla kan se
dem och synsvaga kan na dem.




Introduktion

Gridsystem
staende layout

Sollentuna kommuns logotyp ar utformad for
att kunna anvandas i de flesta sammanhang
och storlekar.

Rekommenderade storlekar for de vanligaste
formaten ser du har till hoger.

Rekommenderad storlek for den stdende
logotypen i forhallande gridsystemet ar
tre kolumners bredd.

Logotypen laggs pa
tre kolumners bredd

Friytan ar 1/14
av ytans bredd —

Hela ytans bredd delas i 14 kolumner, for att fa fram friyta och satsyta

Satsytans bredd &r delad pé 12 kolumner

I
E

I
RIYTA

-
>3

o
<

Satsytans hojd ar
delad pa 6 rader



Introduktion 6

Hela ytans bredd delas i 20 kolumner, for att fa fram friyta och satsyta

GridSyStem i S bredd &r delad p3 18 kol .
liggande layout s s s e s s s B

Rekommenderad storlek for den stdende FRIYTA -
logotypen ar tre kolumners bredd.
ATFENAT | Satsytans
OATDY TA hojd ar delad
pa 6 rader
‘_

+

Friytan ar 1/20 Logotypen l&aggs pa
av ytans bredd tre kolumners bredd



Skyltar utomhus

SKyltgang UtomhuUS.........ccevveereeereeereenreeeneennee. 8
PYION .ot 9
Hanvisning utomhus .........cccccceeveevneeeeienns 10
Orienteringskarta........cccoovvvvvurvreeeeeeeeceeeenennn. 11
Fasadskylt ...t 12

ENtréskylt.....ccoooiiiiiiieiiieeeeieecciee e (K]



Skyltar utomhus

Skyltgang utomhus

Nar en besokare kommer till nagon av
kommunens anlaggningar ska det vara latt
att orientera sig till ratt plats. Genom de
utvandiga skyltarna bekraftar vi att man
kommit dit man ska och leder besékaren
vidare till ratt entré.

Till exempel kan en pylon bekrafta att
besdkaren kommit till ratt plats. En
hanvisningsskylt eller orienteringstavia
visar pa olika entréer eller platser. En
informationstavla sitter utanfér huvudentrén
och eventuellt ocksa vid parkeringar eller
kollektivtrafikhallplatser. Om omradet ar
stort med flera entréer underlattar vi
orienteringen med en karta. Gatuadressen
finns med pa entréskylten.

Sollentuna

Edsbergs
sportfalt

Pylon

Fasadskylt [ 45 .' oy

Sollentuna

Edsbergs
sportfalt

Edsbergs tennishall
Fotbollsplan A
Fotbollsplan B
Fotbollsplan C
Fotbollsplan D
Motionsspar

Hanvisningsskylt

<)

Gillbo skola Sollentuna

i)

Orienteringskarta

!

Edsbergs tennishall  soienun

Huvudentré —)

Hénvisningsskylt

Ribbings vag

44

ntréskylt



Skyltar utomhus

Pylon

Hanvisningsskylt utanfér omradet. Leder den
besdkande fram till ratt omrade eller entré.

Utférande
Storlek anpassas efter omgivande skala.

Innehall
Manus utarbetas efter respektive skola/verksamhet.

Skylt och layout

* Skyltformat: anpassad till verksamhet

* Gra botten (NCS S 7502 Y) med vit text
» Lackad skylt, (RAL 7022) med vit text

Typsnitt
* Typsnitt: Inter

Rubrik: Inter Bold

Ovrig text: Inter Medium
» Text: Versalgemen

Sollentuna

Edsbergs
sportfalt




Skyltar utomhus

10

Hanvisning utomhus

Som ett komplement till orienteringstavla kan det
vara lampligt med en hanvisningsskylt som visar
besokaren till ratt byggnad eller ingang.

Innehall
Manus utarbetas efter respektive skola/verksamhet.

Skylt och layout
« Skyltformat: anpassad till verksamhet
* Gra botten (NCS S 7502 Y) med vit text
* Lackad skylt, (RAL 7022) med vit text
* Printad skylt, Pantone Black 7C
eller C=38 M=35 Y=33 K=92

Typsnitt
* Typsnitt: Inter

Rubrik: Inter Bold

Ovrig text: Inter Medium
 Text: Versalgemen

R

Sollentuna

Edsbergs

sportfalt

Edsbergs tennishall
Fotbollsplan A
Fotbollsplan B

Fotbollsplan C

Fotbollsplan D
Motionsspar

Gilbo skola

- w

Huvudentré




Skyltar utomhus

1

Orienteringstavla

Orienteringstavlan har till uppgift att ge .
besokaren en dversikt av ett stdrre omréde Gillbo skola

(P

med flera huskroppar och segment.

Innehall

Namn pa omrade, planritning éver gard och byggnader
med angivande av huvudentré, rullstolstillganglig entré,
parkering for rérelsehindrade, dvriga entréer samt
markering for tavlans placering. Monteras med centrum

i dgonhdjd, det vill séga inom intervallet 1400-1600 mm
over golvytan. Manus och kartbild eller original utarbetas
efter respektive skola eller verksamhet.

Skylt och layout

* Skyltformat: cirka 1000 x 1450 mm

* Gra botten (NCS S 7502 Y) med vit text

* Lackad skylt, (RAL 7022) med vit text

* Kartor: Tank pa att en grovt forenklad karta oftast
fungerar allra bast

Typshitt
 Typsnitt: Inter

Rubrik: Inter Bold

Ovrig text: Inter Medium
 Text: Versalgemen

Sollentuna

Du &r hér

Ie@e@OTMMUO >

Tavlans plats
Sodra flygeln
Vastra flygeln
Norra flygeln
Zenit

Ostra flygeln
Gilbosalen, matsal
Gilbohallen, idrott
Parkering
Huvudentré
Fotbollsplan

Gillbo skola Sollentuna

it

Dular hér

@M MmO O ® >

)

@

()
H

Tavlans plats
Sddra flygeln
Vastra flygeln
Norra flygeln
Zenit

Ostra flygeln
Gilbosalen, matsal
Gilbohallen, idrott
PRarkering
Huvudentré
Fotbollsplan




Skyltar utomhus
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Fasadskyit

Fasadskylten ska visa vilken verksamhet som
finns i huset. Fundera 6ver vad som passar

fasaden bast och radgor gérna med sakkunnig.

For verksamheter dér det inte ar Iampligt med
fasadskylt kan en enklare 16sning med tryck pa
plastfilm sattas upp pa fonster/dorr vid entrén.

Innehall
Namn pa skola/verksamhet.

Skylt och layout
* Gra botten (NCS S 7502 Y) med vit text
* Lackad skylt, (RAL 7022) med vit text

Typsnitt
» Typsnitt: Inter Bold
» Text: Versalgemen




Skyltar utomhus

13

Entréskyilt

Vaggmonerad skylt, namngivning av olika
entréer (huvudentré A1, B3 etc), placeras pa
vagg over eller vid sidan av dorr.

Vid montage vid sidan om dorr monteras
skylten med centrum i 6gonhgjd, det vill sdga
inom intervallet 1400—-1600 mm &ver golvytan.

Innehall
Manus utarbetas efter respektive skola eller verksamhet.

Skylt och layout

* Skyltformat: 400 x 400 mm

* Gra botten (NCS S 7502 Y) med vit text
* Lackad skylt, (RAL 7022) med vit text

Typsnitt
* Typsnitt: Inter

Rubrik: Inter Bold

Ovrig text: Inter Medium
* Text: Versalgemen

Ribbings vag

44

Malla




Skyltar inomhus
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Skyltar inomhus 15

Skyltgang inomhus

Nar besokaren vl &r inne i byggnaden leder
de invandiga skyltarna hen till den dnskade de-

stinationen. )
Vaningsplan

Har ar ett exempel pa skyltar som ska

finnas i en byggnad. Det &r en rekommendation,
men kom ihag att skyltarna ar till for att hjalpa
besoOkaren.

Funktionsskylt /
Flaggskylt

= ~ ‘ Vaningsplan
vsn-ngshanv'sn'/ ~

Entré

Information Expedition -

Gillbo skola Sollentuna

Gillbo skola Takskylt/Hanvisningsskylt

Reception Reception
Expedition Expedition
Konferensrum Konferensrum
Restaurang Restaurang

Samlingsplats Samlingsplats

VoloFi

Evella voloFicim ut assusandis diam fugit alitatae volest fuga. Ro
molora llt repre viderio nectur magnit ut minulluptis etusam, v

Vagvisningsskylt/Informationstavla



Skyltar inomhus
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Vagvisningsskylt/
Informationstavla

Informationstavla vid trappor och hissar ska
ange vilka publika rum eller funktioner som finns
pa olika plan.

Innehall

Manus utarbetas efter respektive skola eller verksamhet.

Skylt och layout

» Skyltformat: 297 x 420 mm (A3)

« Gra botten (NCS S 7502 Y) med vit text

« Lackad skylt, (RAL 7022) med vit text
Alternativt gra text pa vit botten

Typsnitt
* Typsnitt: Inter

Rubrik: Inter Bold

Ovrig text: Inter Medium
» Text: Versalgemen

Gillbo skola Sollentuna

Reception

Expedition

Konferensrum

Restaurang

NN N A

Samlingsplats

Evella voloFicim ut assusandis diam fugit alitatae volest fuga.
Ro molora illit repre viderio nectur magnit ut minulluptis etusa

Gillbo skola Sollentuna

Reception
Expedition
Konferensrum

Restaurang

Samlingsplats

Evella voloFicim ut assusandis diam fugit alitatae volest fuga.
Ro moloraiillit repre viderio nectur magnit ut minulluptis etusa




Skyltar inomhus
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Takskylt/hanvisning

Syftet med hanvisningsskyltar ar att visa

den besdkande ratt riktning (hoger, vanster,
upp, ner eller rakt fram). Skyltar med ikon kan
anvandas (till toaletter, hissar, avdelningar med
mera).

Innehall
Manus utarbetas efter respektive skola eller verksamhet

Skylt och layout
» Format anpassas efter situation
Med och utan pictogram
* Gra botten (NCS S 7502 Y) med vit text
» Lackad skylt, (RAL 7022) med vit text
Alternativt gra text pa vit botten

Typsnitt
* Typsnitt: Inter Medium
» Text: Versalgemen

Information Expedition

B Information Expedition ->

B Information Expedition -

>




Skyltar inomhus
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Vagvisningsskylt/pilskylt

Vagvisningsskyltar med pil anvands till toaletter,
hissar, avdelningar med mera.

Innehall
Manus utarbetas efter respektive skola eller verksamhet

Skylt och layout

* Skyltformat: 400 x 450 mm

« Gré botten (NCS S 7502 Y) med vit text
« Lackad skylt, (RAL 7022) med vit text

Typsnitt
* Typsnitt: Inter Bold
» Text: Versalgemen
* Pil-ikon

Gymnastiksal




Skyltar inomhus
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Funktionsskylt/flaggskylt

En funktionsskylt markerar platser som

t ex WC, hiss och information. P&
funktionsskyltarna anvander vi piktogram for
att Oka tillgangligheten.

Innehall
Manus utarbetas efter respektive skola eller verksamhet

Skylt och layout

* Skyltformat: 150 x 150 mm

* Gra botten (NCS S 7502 Y) med vit symbol
* Lackad skylt, (RAL 7022) med vit symbol




Skyltar inomhus
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Vaningsplan

Markera garna aktuellt vaningsplan for att
bekrafta for besdkaren att denne kommit ratt.
Skylten placeras i slutet av trappan och i
narheten av eventuell hiss.

Innehall
Manus utarbetas efter respektive skola eller verksamhet

Skylt och layout

* Skyltformat: 400 x 400 mm

* Gra botten (NCS S 7502 Y) med vit text
* Lackad skylt, (RAL 7022) med vit text

Typsnitt
* Typsnitt: Inter

Rubrik: Inter Bold

Ovrig text: Inter Medium
* Text: Versalgemen

Vaningsplan




Byggskyltar

Grafiska riktlinjer for byggskyltar ............... 22
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Byggskyltar
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Grafiska riktlinjer for
byggskyltar

Skyltmanualen ar ett komplement till
kommunens 6vergripande grafiska manual. Den
ar ett stod for dig som arbetar med att ta fram
skyltar fér projekt och anlaggningsarbeten
inom den tekniska sektorn.

Bygg- och trafikskyltar ska vara uppsatta senast
nar arbeten paborjas.



Byggskyltar
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Informationstavior och
byggskyltar med
kommunen som avsandare

Informationstavior och byggskyltar fér
anlaggnings-, park- och gatuarbeten anpassas i
storlek till den plats dar de ska sitta pd och med
hansyn till betraktelseavstand (se tabell pa sid 3).

Innehall

Huvudbudskapet bor vara max tre rader, sarskilt i
trafikmiljé med hastigheter éver 30 km/h.

Information som alltid ska framga tydligt ar: Vad gors?
Hur lange pagar arbetet? Var finns mer information?
Bild anvands i de fall den adderar till budskapet.

Skylt och layout

« Storlek: Anpassas till plats och betraktelseavstand

* Material: primart plat

* Farg: Primart morkbla bakgrund. CMYK: 100, 80, 48, 56
Vit eller ljusbla (CMYK: 63, 16, 0, 0) text

Typshitt
 Typsnitt: Inter

Rubrik: Inter Bold

Ovrig text: Inter Regular
 Text: Versalgemen

Sollentuna

Lorem ipsum
sit amet cons

dusam amut
Lorum ipsum dolor

Mitt i mojligheterna | sollentuna.se

Lorem ipsum dolor
sit amet cons

Lorum ipsum dolor sit ametcons kanf

Mitt i mojligheterna | sollentuna.se

Sollentuna




Byggskyltar
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Informationstavlor och
byggskyltar med kommunen
och entreprenor/partners
som avsandare

Om andra samarbetspartners ar avsédndare
ldggs deras logotyper mot en vit sidfot i en-
lighet med liknande exempel i skyltmanualen.
Skylt anpassas i storlek till den plats dar de
ska sitta pa och med hansyn till betraktelseav-
stand (se tabell pa sid 3).

Innehall

Huvudbudskapet bor vara max tre rader, sarskilt i
trafikmiljé med hastigheter éver 30 km/h.

Information som alltid ska framga tydligt ar: Vad gors?
Hur lange pagar arbetet? Var finns mer information?
Bild anvands i de fall den adderar till budskapet.

Skylt och layout

« Storlek: Anpassas till plats och betraktelseavstand

* Material: plat eller plast

* Farg: Primart morkbla bakgrund. CMYK: 100, 80, 48, 56
Vit eller ljusbla (CMYK: 63, 16, 0, 0) text

Typshitt
 Typsnitt: Inter

Rubrik: Inter Bold

Ovrig text: Inter Regular
 Text: Versalgemen

Lorem ipsum
sit amet cons

dusam amut
Lorum ipsum dolor

Sollentuna

Mitt i mojligheterna | sollentuna.se

| samarbete med: ‘ Totalentreprenér:

Lorem ipsum dolor
sit amet cons

Lorum ipsum dolor sit ametcons kanf

Sollentuna

Mitt i mojligheterna | sollentuna.se

| samarbete med: ‘ Totalentreprendr:



Byggskyltar
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Vepor

Vepor for till exempel fasad- och fastighets-
renoveringar monteras ofta direkt pa fasaden
eller pa byggnadsstaliningen. For vepor finns
inga standardiserade storlekar, utan den aktuella
platsen avgor vilket format som ar lampligt.

Tank pa att det ska finnas tillrackligt manga
fastpunkter i vepan sa att den inte blaser sénder
eller hanger for l6st. Alla vepor féljer den
grafiska profilen och fungerar bra med kommu-
nens farger, samt egna illustrationer eller bilder.

Innehall

Information som alltid ska framga tydligt &ar: Vad gors?
Hur lange pagar arbetet? Var finns mer information?
Bild anvands i de fall den adderar till budskapet.

Skylt och layout

« Storlek: Anpassas till plats och betraktelseavstand

* Material: Mesh

« Farg: Primart morkbla bakgrund. CMYK: 100, 80, 48, 56
Vit eller ljusbld (CMYK: 63, 16, 0, 0) text

Typsnitt
* Typsnitt: Inter

Rubrik: Inter Bold

Ovrig text: Inter Medium
» Text: Versalgemen

Pero milit rempor adipsanture
quae bit eribus aut mol orum

Vi bygger vandplan och hallplats - trafikstart 2022

Mitt i mojligheterna | sollentuna.se/sodersatra

Pero milit rempor adip qua
bit eribus aut mol orum

Vi bygger vandplan och héllplats - trafikstart 2022

Mitt i méjligheterna | sollentuna.se/sodersatra

Sollentuna

Pero milit rempor
adip qua bit eribus
aut mol orum
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Ovrig skyltning

For skyltar pa platser med sarskilda
egenskaper, kan undantag goras for material
och farger pé skyltar. Detta for att framhava
platsens profil.

For att skapa en tydlig koppling till
kommunens grafiska profil féljer typsnitt och
placering av kommunens logotyp alltid vara
generella riktlinjer for skyltar.






