Manual for narvarorapportering av Korttidsvistelse enligt LSS

For att man ska kunna gora narvarorapporteringen maste det finnas ett pagaende uppdrag som ar bekraftat. Man behover ocksa ha klickat pa ikonen
som forestaller ett trollsp6 nar man bekraftar uppdraget.

Det ar viktigt att alla steg ar hanterade i Combine for att aterrapporteringen ska fungera.
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Innan man bekraftar bestallningen nere i hogra hornet, sa maste man forst klicka pa ikonen som forestaller ett trollspo.




Start av aterrapportering

= P combine  sok » Stk brukare

(] Sik brukare  Sik uppdrag

Q

Snabbsik
(K4
Farnamn 1~ Efternamn

Aterrapportering utfors i Combine Classic. For att komma till Classic, s klickar man pa ikonen som heter ”Combine Classic”

Klicka pa ”Arbetsdversikt”, ” Aterrapportering” och ”Aterrapportering av insatser”.
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Vid namn; har kan du vélja att lamna faltet tomt; da soks all information fér den organisationen som du har behdrighet till (om du endast vill rapportera for
en person sa soker du pa aktuellt namn har).

Vid Tidsintervall; fyll i datum for den manad som ska aterrapporteras (exempel; 2024-01-01-2024-01-31).
Vid dagsrapportering; valj ”Aterrapporteras for hel period”. Klicka sedan pa ”Sok”.

Nu far du upp de aktuella raderna som avser din verksamhet, bilden nedan visar detta.
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Bocka i rutan till vanster fér de brukare som du vill rapportera (om en brukare finns pa tva rader, bockar du endast i en av raderna).

| kolumnen ”Planerad omfattning” visas hur manga dagar som ar bestallda.

| kolumnen ”Utférd omfattning” fyller man i ndrvaro med antal tillfallen per manad. Har ska dven planerad narvaro som inte har avbokats minst 7 dagar i
férvag raknas med som narvarorapportering. Man klickar i rutan och fyller i antal narvarotillfallen per manad.

Nar antal ndrvarodagar ar inlagda for samtliga brukare, sa klicka pa ikonen ”"Massredigera ikryssade”.
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Du far da upp nedanstaende kontrollruta:




Massredigering av ikryssade insatser:
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Klicka sedan pa ”Spara tidrapport”. Du ar nu klar med aterrapporteringen.
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Efter att alla steg dr genomfdrda och man har klickat pa ”Spara tidsrapport”, sa har rapporteringen blivit signerad. Det ser man i rutan till hoger.

Rapporteringen kan redovisas med tre olika farger, rod, gron och bla. Detta betyder inte att det dr nagot fel i rapporteringen utan det betyder féljande:

Gron= Den bestallda tiden ar lika med den utforda.

Rod= Den utforda tiden &r mindre an den bestallda.

Bla= Den utforda tiden ar storre an den bestallda.






