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Arkivering av journaler

Arkivering av journaler enligt patientdatalagen

Vissa journaler som en kommunal vardgivare upprattar enligt

patientdatalagen ska bevaras. De journaler som uppréttas av privata

vardgivare inom kommunal vard och omsorg ar respektive vardgivares

egendom. Vid 6verforing av journaler mellan vardgivare (ex. vid flytt eller
verksamhetsovergdng) kriavs inhdmtat samtycke frén patienten. Journaler ska enligt
patientdatalagen bevaras i tio ar av ansvarig vardgivare.

For journaler som skall bevaras/arkiveras i kommunarkivet géller foljande:

Journaler enligt patientdatalagen (sa kallade "HSL-journaler”) for personer fédda den 5:e,
15:e och 25:e varje manad

¢ Journalerna ska bevaras.

» Journalerna lamnas till kommunarkivet tio ar efter sista anteckning i
journalen eller nar patienten avlidit.

e Journalerna ska vara sorterade i personnummerordning (ar-manad-
dag).

e Varje journal ska ligga i ett omslag (ej hangmapp!) som &r markt
med patientens personnummer och namn i 6vre hogra hornet.
Anvand en arkivbestandig bla penna (markt med Svenskt Arkiv).

¢ Elektroniskt forda journalhandlingar ska skrivas ut pa
arkivbestdndigt papper och tillféras pappersjournalen senast i
samband med leveransen till kommunarkivet.

+ Journalanteckningarna ska ligga i kronologisk ordning med den
aldsta anteckningen Qverst.

» Varje journal ska fore leveransen ha rensats fran post it-lappar,
minnesanteckningar, dubbletter, plastfickor och gem. Haftklamrar
far vara kvar.

e En HSL-journal far inte vara sammanblandad med en SoL-akt eller
LSS-akt for samma person. Journalen ska vara tydligt atskiljbar fran
Ovriga akter.

* Med leveransen ska medfélja en forteckning i tva exemplar 6ver de
journaler som Iamnas till arkivet med personnummer och namn.
Kommunarkivet kontrollerar att alla journaler & med och atersander
sedan det ena exemplaret underskrivet. Pa sa sétt far levererande
enhet ett kvitto pa att kommunarkivet har 6vertagit ansvaret for
handlingarna.



Journalerna bor inte skickas till kommunarkivet med internpost.
Ring istallet till kommunarkivet via kommunens Kontaktcenter

(08-579 210 00) och boka tid for leverans. Om journaler skickas
med brevpost ska forsandelsen rekommenderas.

HSL-journaler for personer fodda évriga datum

Journalerna ska gallras (forstoras) tio ar efter sista anteckning i
journalen. Det betyder att en journal ska finnas kvar i tio hela
kalenderar efter det ar da den sista anteckningen gjordes. Gallringen
gors av respektive vardgivare/utforare. Kommunarkivet tar alltsa
inte emot nagra journaler som ska gallras.

Journaler som ska gallras lamnas i en sekretessbehéllare for vidare
dokumentforstoring.

Elektroniskt forda journalhandlingar ska raderas ur journalsystemet/
e-arkivet tio ar efter sista anteckning i journalen.





