Meddelandefunktion i Combine

Inkorg
Meddelandevyn hittar man pa startsidan i Nya Combine
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Man klickar pa symbolen som forestéller ett brev, for att 6ppna meddelandevyn.
man har inkomna meddelanden, sa visas detta med en siffran angiven vid ikonen.
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Nér man 6ppnar meddelandevyn, s4 kommer man med automatik till ”Inkorg”.
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Om man markerar det meddelande man vill lasa, s 6ppnas det i en vy till héger.
Man kan hér viélja att; ”’Svara”, ”Svara alla”, eller ”Vidarebefordra” meddelandet.

Inkomna meddelanden

Om du far ett nytt meddelande samtidigt som du &r inne i inkorgen, sé visas detta
meddelande.

@ Ett nytt meddelande har kommit in, uppdatera tabellen for

att se meddelandet.

Da kan du uppdatera listan genom att klicka pa symbolen "Uppdatera”
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Sa visas det nya meddelandet i listan.
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Skicka nytt meddelande
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FoOr att skicka ett nytt meddelande, sa klickar man pa “’plustecknet”.

Nytt meddelande

Man fyller i aktuella uppgifter; mottagare, &mne och meddelanderutan maste vara ifyllda.

Klicka sedan pa ”Skicka” 1 hdgra hornet.

Skickade meddelanden

Genom att klicka pa rubriken “Skickat”, sa kan man se de meddelanden som man har skickat
ivag till en mottagare.

Om mottagaren av meddelandet har last (markerat meddelandet som last), sa visas en gron

bock vid meddelandet.

Om mottagaren inte har last (meddelandet &r inte markerat som last), sa visas ett rott kryss vid

meddelandet. B
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Skriv ut

Markera som Last/Oldst

For att markera meddelandet som List eller ”Oldst”, klickar man pa symbolen langst till
hoger och sedan pd ”"Markera som Lést/Oldst”. Markeringen for att ”Skriva ut” finns ocksa
under denna symbol.

For att radera ett meddelande, s bockar man i meddelandet till vanster och klickar sedan pa
ikonen Papperskorgen”.

Lagga in franvaromeddelande
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i Sok brukare  Sok uppdrag Stk dokumentation
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Franvaromeddelande laggs in i pa Combine Classics startsida.

Klicka pé ikonen ”Combine Classic”.
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Logga ut ‘ InstElIningar

Klick pd Instédllningar” i vinstra hornet.
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Bocka i rutan ”Aktivera autosvar”, fyll i aktuella datum for franvaron. Lagg in i ett
franvaromeddelande i meddelanderutan och klicka sedan pa ”Ok”.

Samtliga meddelanden som &r aldre an 6 manader gallras automatiskt, oavsett om de &r lasta
eller inte. Det géller bade meddelanden under ”Inkorg” och ”Skickat”.

Lycka till 6nskar VOKsystem!






