Q@ combine

Manual- Skicka Genomforandeplan via Meddelanden i
Combine

For att skicka en Genomférandeplan som bifogad fil behdver man forst ladda in den i Combine till
Mina filer.
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1. Filer i Combine nar man via ikonen “Filer” som visas i den nya 6versikten.
Ikonen visar med en avisering hur manga filer som finns att hantera.
Filer
Avancerad sok o C Fe]

Filnamn Filandelse Ankom .-

[ ] yeti .docx 2019-04-25

\

2. For att lagga till en ny fil, klickar du pa ikonen “Ligg till” (det bla plustecknet).
Via denna ikon kan du bladdra och hamta aktuell fil.
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Har kan du komplettera dokumentet med en beskrivni'&

3. Klicka sedan pé ”Ladda upp”
Nu har ditt dokument laddas in under Mina Filer i Combine.



4. Gatill fliken Meddelanden

Meddelandevyn hittar man pa startsidan i Combine
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Man fyller i aktuella uppgifter; mottagare, &mne och meddelanderutan maste vara ifyllda.
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5. For att skicka ett nytt meddelande, sa klickar man pa “plustecknet”.

Nytt meddelande
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6. Bifoga fil gor du via "gemet”
Da 6ppnas en mapp och du véljer fliken ”Mina filer”
Vlj den fil du vill bifoga Klicka ”ok”
- B 7. Till sist valjer du "Skicka”
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